JUDETUL SUCEAVA

COMUNA CIOCANESTI-PRIMARIA COMUNEI CIOCANESTI
STAREA CIVILA

inregistrarea actelor de stare civila si actele necesare inregistrarii la
Compartimentul de Stare Civila din cadrul Primariei comunei CIOCANESTI

1. Inregistrarea nasterii si actele necesare pentru inregistrarea nasterii

2.Inregistrarea casatoriei si actele necesare pentru incheierea casatoriei
3.Inregistrarea decesului si actele necesare pentru inregistrarea decesului

4 Transcrierea actelor de stare civila aliberate de autoritatile straine si actele
necesare transcrierii

1.Inregistrarea nasterii si actele necesare pentru inregistrarea nasterii

Inregistrarea nasterii copilului se face in baza declaratiei verbale, prezentandu-se
urmatoarele documente:

a) certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe formular - tip, care va trebui sa
poarte numar de inregistrare, data certa, sigiliul/stampila unitatii sanitare, semnatura si parafa
medicului;

b) actul de identitate al mamei si al declarantului, daca nasterea nu este declarata de mama,
¢) certificatul de casatorie al parintilor copilului, In original si fotocopie, iar daca acestia
poarta nume de familie diferit, declaratia scrisa cu privire la numele pe care il va dobandi
copilul, semnata de ambii parinti in fata ofiterului de stare civild sau a notarului public;

d) declaratia de recunoastere a copilului nascut in afara casatoriei, data de catre tata in fata
ofiterului de stare civila care Inregistreaza nasterea, din care sa rezulte si numele de familie
pe care il dobandeste copilul, la care se anexeaza declaratia privind consimtamantul
mamei.Tatal minor il poate recunoaste singur pe copilul sau daca face dovada
discernamantului la momentul recunoasterii, prin efectuarea expertizei psihiatrice.

Inregistrarea nasterii se face de structura de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz,
de ofiterul de stare civild din cadrul primariei unitatii administrativ - teritoriale in a carei raza
s-a produs evenimentul.

Termenul pentru declararea si inregistrarea nasterii copilului este de:

a) 30 de zile de la data nasterii, pentru copilul nascut viu si aflat in viata;

b) 3 zile de la data nasterii, pentru copilul ndscut mort;

¢) 24 de ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu care a decedat inauntrul
termenului de 30 de zile;

d) 30 de zile pentru copilul gasit sau parasit de mama in maternitate/unitati sanitare.

Termenele se socotesc de la data nasterii si cuprind atat ziua nasterii, respectiv a gasirii, cat si
ziua in care se face declaratia.
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2.Inregistrarea casatoriei si actele necesare pentru incheierea casitoriei

-Declaratia de casatorie se face personal, de catre viitorii sofi, in scris, la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, la primaria locului de domiciliu ori de resedinta al unuia dintre ei si se publica in
ziua in care a fost primita, prin afigare, in extras, in conditiile legii.

- Odata cu declaratia de casatorie viitorii sofi prezintd urmatoarele acte:

a) documentul cu care se face dovada identitatii, in original si in copie;

b) certificatul de nastere, In original si in copie;

¢) certificatul medical privind starea sanatatii, intocmit pe formular - tip, care trebuie sa
poarte numarul de Inregistrare, data certa, sigiliul/stampila unitatii sanitare, semnatura si
parafa medicului; certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data emiterii si trebuie sa
cuprindd mentiunea expresa ca persoana se poate sau nu se poate casatori; certificatele
medicale emise de institutii medicale n strainatate pentru uzul misiunilor diplomatice si
oficiilor consulare ale Romaniei trebuie sa contina toate rubricile si sa fie Insotite de
traducerea in limba romana legalizata, cu apostila sau supralegalizare, dupa caz;

d) documente, 1n original si 1n copii, traduse si legalizate ori certificate de ofiterul de stare
civila, din care sa rezulte desfacerea casatoriei anterioare, daca este cazul.

e) certificat de cutuma si declaratie notariala (pentru cetatenii straini) daca este cazul.

- Dovada desfacerii casatoriei anterioare se poate face cu unul dintre urmatoarele documente:
a) certificatul de despartenie sau de divort, eliberat in perioada 1951 - 1960;

b) certificatul de nastere sau de casatorie, cu mentiunea de desfacere a casatoriei;

¢) sentinta de divort ramasa definitiva si irevocabila; pentru divortul pronuntat in intervalul 8
octombrie 1966 - 31 iulie 1974, aceasta trebuie sd poarte mentiunea ca a fost inscrisa in actul
de casatorie in termen de doua luni de la ramanerea definitiva a hotararii.

- Dovada incetarii casatoriei anterioare se face cu certificatul de deces al fostului sof.

- Dovada identitatii se poate face cu unul dintre urmatoarele documente:

a) pentru cetatenii romani - buletin de identitate, carte de identitate sau carte de identitate
provizorie;

b) pentru cetatenii Uniunii Europene sau Spatiului Economic European - documentul de
identitate sau pasaportul emise de statul apartinator;

¢) pentru apatrizi - pasaport emis in baza Conventiei privind statutul apatrizilor din anul 1954,
insotit de permisul de sedere temporara sau permanenta, dupa caz.

- Cetatenii straini din statele terte fac dovada identitatii cu pasaportul emis de statul ai caror
cetateni sunt, in care sa fie aplicata viza de intrare pe teritoriul Romaniei; viza trebuie sa fie
valabila atat la data depunerii declaratiei de casatorie, cat si la data oficierii casatoriei.

Certificat de cutuma (pentru cetatenii straini):

- Dovada eliberata de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale tarilor ai caror cetateni sunt,
din care sa rezulte ca sunt indeplinite conditile de fond, cerute de legea lor nationala, pentru
incheierea casatoriei.

- Cetatenii statelor cu care Romania a incheiat tratate, conventii sau acorduri de asistenta
juridica in materie civila sau de drept al familiei (Albania, Austria, Belgia, Bosnia si Hertegovina,
Bulgaria, Cehia, China, R.P.D. Coreana, Croatia, R. Cuba, Franta, R.P. Mongola, Polonia,
Federatia Rusa, Republica Serbia, Slovacia, Slovenia, Ungaria), precum gi cetatenii statelor care



nu au misiune diplomatica acreditatd in Romania, fac dovada indeplinirii conditiilor de fond
cerute de legea lor nationala pentru incheierea casatoriei, cu documente justificative eliberate de
autoritatile competente ale statului de cetatenie.

DECLARATIA NOTARIALA a cetiteanului strdin, din care si rezulte ca indeplineste
conditiile necesare incheierii casatoriei in Romania.

3. inregistrarea decesului si actele necesare pentru inregistrarea decesului

-Actul de deces se Intocmeste la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii
administrativ - teritoriale 1n a carei raza s-a produs decesul ori s-a gasit cadavrul.

- Declaratia de deces, pentru situatia in care cauza decesului este naturala, se face in
termen de 3 zile de la data incetarii din viata a persoanei, de citre persoanele prevazute de
lege; in acest termen se cuprinde atat ziua in care s-a produs decesul, cat si ziua in care se
face declaratia.

- Odata cu declaratia de deces, declarantul depune urmatoarele acte:

a) certificatul medical constatator al decesului, intocmit pe formular - tip, care va trebui sa
poarte numar de inregistrare, data certd, semnatura si parafa medicului care a facut
constatarea, sigiliul/stampila unitatii sanitare, in care trebuie consemnata cauza decesului,
fara prescurtari, Inscrisa cu majuscule;

b) certificatul de nastere si de casatorie al decedatului, dupa caz;

¢) actul de identitate al decedatului;

d) livretul militar sau, dupa caz, adeverinta de recrutare a celui decedat (doar pentru
persoanele cu obligatii militare);

e) fotocopia actului de identitate al declarantului.

- In cazurile in care declarantul nu poate prezenta certificatele de stare civila si/sau actul de
identitate al persoanei decedate, acesta declard, in scris, motivul neprezentarii acestora,
precum si datele de stare civila ale decedatului.

Cand decesul se datoreaza unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente
precum si in cazul gasirii unui cadavru, declaratia se face in termen de 48 de ore, socotit din
momentul decesului sau al gasirii cadavrului.

n astfel de cazuri, inregistrarea se face pe baza certificatului medical constatator al
decesului si a dovezii eliberate de politie sau de parchet.

n cazul in care decesul nu a fost declarat in termen, intocmirea actului de deces se face
cu aprobarea parchetului.

Intocmirea actului de deces, in baza unei hotdrari judecatoresti definitive de moarte,se
face din oficiu sau la cererea persoanei interesate, dupa caz, la autoritatea administratiei locale
de la:

- locul de nastere al celui declarat mort

- domiciliul celui declarat mort, in cazul cand actul de nastere a fost intocmit la autoritatile locale
din strainatate

- domiciliul persoanei care a solicitat declararea judecatoreasca a mortji, in situatia in care locul
nasterii si domiciliul decedatului nu sunt cunoscute



4.Transcrierea actelor de stare civila aliberate de autoritatile straine si actele
necesare efectuarii transcrierii

-Actele de stare civila ale cetatenilor romani, intocmite in strainatate la autoritatile locale
competente, se transcriu, obligatoriu, in registrele de stare civila roméane, in termen de 6 luni
de la intoarcerea in tard sau de la primirea din strdinatate a certificatului ori extrasului de stare
civila.

- Cererile de transcriere se depun la serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor sau la primaria unitatii administrativ - teritoriale de la locul de domiciliu al
solicitantului .Cererea de transcriere este insotita de certificatul sau extrasul de stare civila
eliberat de autoritatile strdine, in original, fotocopie si traducere legalizatd, precum si, dupa
caz, de urmatoarele documente:

a) fotocopii ale certificatelor de nastere si de casatorie, fotocopii ale actului de identitate sau
pasaportului, dupa caz;

b) declaratii notariale, din partea ambilor soti, dacd sunt cetateni romani, sau numai a sogului
cetatean roman, cu privire la numele purtat dupa casatorie, in situatia in care in
certificatul/extrasul de casatorie procurat din strainatate nu se face referire la numele sotilor
dupa casatorie;

¢) declaratie din partea parintelui care solicita transcrierea certificatului de nastere al copilului,
in cazul in care parintii acestuia au domicilii diferite;

d) declaratie din partea titularului actului ori a reprezentantului legal ca nu mai exista un alt
act transcris/inscris sau reconstituit.

- Documentele administrative emise de autoritatile strdine, prezentate pentru inregistrarea
in registrele de stare civild romane, precum si traducerile acestora, care sunt facute la un notar
public din strainatate, trebuie sa Indeplineasca urmatoarele condiii:

a) documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare ale Conventiei de la Haga din 5
octombrie 1961 se apostileaza,

b) documentele eliberate de statele cu care Romania a incheiat tratate/conventii/acorduri de
asistentd judiciara sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice altd formalitate;

¢) documentele care nu se regdsesc in una dintre situatiile prevazute la lit. a) sau b) se
supralegalizeaza, In conformitate cu prevederile art. 162 din Legea nr. 105/1992, cu
completarile ulterioare.

- Cererea de transcriere, se face in nume propriu, sau prin imputernicit cu procura speciala,
autentificata .

- Minorii in varsta de peste 14 ani solicita transcrierea certificatelor de nastere in nume
propriu, asistati de unul dintre parinti sau, dupa caz, de tutore, ori prin imputernicit cu
procura speciald; in cazul in care parintii au domicilii diferite in tara, primaria competenta
privind transcrierea certificatului de nastere poate fi oricare din cele doud primarii pe raza
carora au domiciliul parintii minorului.

- Pentru persoanele care nu au mplinit varsta de 18 ani, ai caror parinti au domiciliul in
strainatate, cererea de transcriere a certificatelor de nastere se depune la primaria ultimului
loc de domiciliu avut de parinti In Romania, iar in cazul in care au avut domicilii diferite, la
ultimul domiciliu al unuia dintre paringi.

- Pentru cetatenii romani cu varsta peste 18 ani care au domiciliul in strainatate, cererea se
adreseaza primarului unitatii administrativ - teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut in
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tard, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P., iar daca nu au avut domiciliul in Romania, primarului
sectorului 1 al municipiului Bucuresti, cu avizul prealabil al Directiei Generale de Evidenta a
Persoanelor a Municipiului Bucuresti.

- In cazul transcrierii certificatului de casatorie, cererea se adreseaza primarului unitatii
administrativ - teritoriale de la domiciliul comun al sotilor, iar daca sotii au domicilii diferite
in tara, la oricare dintre cele doua primarii pe raza carora acestia isi au domiciliul.

- In cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseaza primarului unitatii
administrativ - teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului, care are obligatia sa dispuna
verificari si la ultimul domiciliu al decedatului, sau primarului unitatii administrativ -
teritoriale de la ultimul domiciliu avut in tara de catre persoana decedata.

- Persoanele care fac dovada cetateniei romane cu Certificatul de cetatenie eliberat de
Autoritatea Nationala pentru Cetatenie sau misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Romaniei depun cererea de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild, procurate din
strainatate, la D.S.C. - Sector 1; persoanele care dobandesc cetatenia romana si fac dovada
domiciliului In Romania cu permis de sedere permanenta eliberat de O.R.I. vor adresa cererea
de transcriere primarului unitatii administrativ - teritoriale a locului de domiciliu, potrivit
datelor inscrise in permisul de sedere.

- Casatoriile incheiate in strainatate si desfacute prin divort se inscriu numai prin mengiune,
pe marginea actului de nastere; cererea, insotita de certificatul sau extrasul de casatorie, in
original, fotocopie si traducere legalizata, precum si sentinta de divort, in original, fotocopie
si traducere legalizata, autentificate se adreseaza primarului unitatii administrativ - teritoriale
care are 1n pastrare actul de nastere si se Tnainteaza, spre aprobare, D.E.PA.B.D.
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